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ELITE BURDO

Créateur de liens et de business

CONTRAT DE LOCATION DE BUREAU POUR ENTREPRISE

DATE DU CONTRAT : XXXXXX NUMERO DE REFERENCE : XXXXXXX
INFORMATION SUR L’ESPACE DE COWORKING INFORMATION CLIENT
ELITE BURO o _ NOM DE LA SOCIETE : XXX

SIEGE SOCIAL : Abidjan Cocody Riviera Palmeraie NOM DU REPRESENTANT : XXX XXX
Lot 522 1L33 ADRESSE :

ADRESSE : 01 BP 8391 Abidjan 01 CONTACT : XXXXX

CONTACT : +225 27 22 20 38 89 N°RCCM :

N° RCCM : CI-ABJ-2018-B-02734 SITE WEB :

N°CC : 1808075C Email : XXXX

SITE WEB : www.eliteburo.com

EMAIL :

direction@eliteburo.com

support@eliteburo.com

Détail de la facturation de la domiciliation (x) hors TVA

TYPE D’ABONNEMENT DUREE TARIF BUREAU
1 TRIMESTRE XXXMOIS XXXXXFCFA

TOTAL : XXXX FCFA

RESTE A PAYER : XXXX FCFA

Durée du contrat :
| DATE DE DEBUT : | XXXX | DATE DEFIN : | XXXX |

*tous les contrats se terminent le dernier jour du mois
*La caution équivalente & nos conditions tarifaires est reversée apres état et visite des lieux a 1’hote jugée sans
dommage.

DATE DU JOUR : XXXXX
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CONDITIONS GENERALES DE VENTE
Espaces COWORKING - Tarifs 2022

AVERTISSEMENT

Elite Buro SAS promeut une démarche expérimentale de travail en partage, avec une volonté de
sensibilisation et d’appropriation d’éco pratiques professionnelles.

L’héte désigne le professionnel signataire d'un contrat de prestation de service et des présentes
conditions générales de vente (CGV), s’engageant a respecter charte éco responsable et
réglement intérieur.

Le Contrat désigne le contrat de prestation de services signé entre I’héte et Elite Buro SAS.

Les CGYV suivantes sont ajustées annuellement.

Toute information erronée entrainera la rupture immédiate du Contrat.

Article 1 - OBJET - CHAMP D’APPLICATION

Les présentes conditions générales de vente sont applicables dans le cadre d’un contrat de
prestation de service entre professionnels, proposé par Elite Buro SAS, représentée ici par sa
gérante Mme ANGOUA Flora-Aline.

Elles concernent la mise a disposition d’espaces de travail en partage dans les locaux situés « Lot
522 IL33 Cocody Riviera palmeraie », et des services et équipements mutualisés définis dans le
Contrat.

Plusieurs formules types ont été définies et sont précisées dans I’article 8 « Conditions Tarifaires »:
de la Formule « Ticket » a la journée avec abonnement, a plusieurs formules avec
engagement de durée et réservation d’un poste de travail de 1 a 5 jours par semaine.

Article 2 - DESCRIPTION DE LA PRESTATION

La présente prestation de service comprend pour la durée convenue par le Contrat :
- laccés al’auvent sur la dalle abritant un Snack « STOP ‘N’ EAT » et au hall d’accueil principal
- lamise a disposition d’un espace de travail affecté, au minimum une chaise et un bureau
- la connexion Internet par code sécurisé
- jusqu’a 2 codes Internet sécurisé en plus

la possibilité de participer activement aux événements et animations :
o portes ouvertes

o p’tit dej’ Elite : table ronde organisée par eliteevent@fertwork
==

ELITE BURO

o déjeuner et diner en partage ...
la mise en ligne d’une fiche Activité programme sur le portail « eliteburo.com »

- Des services complémentaires peuvent étre intégrés et spécifiés directement dans le
Contrat.

Article 3 - REALISATION - DELAI D'EXECUTION

La mise a disposition de ’espace est effective a partir du paiement et ce jusqu’a la date précisée
dans le Contrat.
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Article 4 - DUREE - RENOUVELLEMENT - SUSPENSION - RESILIATION

L’héte, signataire du Contrat conclu pour une durée déterminée, ne pourra en aucune circonstance
se prévaloir d’un quelconque droit au maintien dans les lieux a I'issue du Contrat.
La durée du Contrat est fixée en accord avec les deux parties de 1 jour renouvelable a 1 an.

Expiration : le Contrat cessera automatiquement a la date indiquée. Elite Buro SAS se trouvera alors
dégagé de ses obligations relatives a I’objet du Contrat.

Renouvellement : un nouveau Contrat pourra étre conclu avec I’héte sur demande explicite et sous
réserve de disponibilité.

La résiliation du Contrat pourra étre effectuée par chacune des parties en cas de non-
respect du contrat établi entre elles.

4.1 - Résiliation anticipée a titre de sanction
La suspension du Contrat pourra étre effectuée en cas de manquement au réglement intérieur ou
de non-respect du Contrat et/ ou des présentes CGV.

4.2 - Résiliation par I’héte :
- en cas d’interruption du Contrat par I’héte, il lui sera demandé de trouver un remplagant
(cf. article 5)
- encas de suspension temporaire du Contrat, un report pourra étre négocié sous réserve de
disponibilité du poste de travail affecté
- en cas de résiliation du Contrat par I’hdte sans motif, il ne sera procédé a aucun
remboursement, les sommes non encore payées seront dues par ’héte.

4.3 - Résiliation Immédiate Du Présent Contrat par Elite Buro SAS:
Dans les limites admises par le droit applicable, Elite Buro SAS peut mettre un terme au présent
contrat avec effet immédiat par avis adressé au Client, sans autre formalité :

e en cas d'insolvabilité, de faillite, de mise en liquidation ou d'incapacité pour I'héte de
s'acquitter de montants échus ;

e en cas de manquement de I’héte a I'une des obligations lui incombant a laquelle il ne peut
étre remédié ou a laquelle I’h6te n'a pas remédié dans un délai de quatorze (14) jours a
compter de la vaine sommation d’ Elite Buro SAS ;

e en cas de comportement incompatible, de 1’héte ou de toute personne se trouvant dans le
Centre sur son invitation ou avec sa permission, avec l'utilisation normale d'un bureau et
qu’'un tel comportement est répété malgré le fait que le Client ait regu un avertissement ou
qu'un tel comportement est suffisamment grave (selon Elite Buro SAS) pour justifier une
résiliation immédiate.

4.4 - ANNULATION : Elite Buro SAS ou I'héte peut résilier le présent contrat a la date de fin
indiquée dans celui-ci ou a l'expiration de toute prolongation ou de toute période de
renouvellement, moyennant un préavis d'un mois minimum adressé a l'autre partie. Toutefois, si le
présent contrat, sa prolongation ou son renouvellement est d'une durée de trois mois ou d'une durée
inférieure et qu’ Elite Buro SAS ou I'héte souhaite le résilier, le délai de préavis sera de deux
semaines. Si le présent contrat, sa prolongation ou son renouvellement est d'une durée de deux
mois ou d'une durée inférieure, le préavis devra étre donné dans la semaine suivant la date du début
du contrat ou du début de la période prolongée ou renouvelée en cours. Si I’héte a souscrit a un
contrat "au mois", chacune des deux parties peut résilier le contrat en donnant au minimum une
semaine de préavis a l'autre partie (avec effet au début de tout mois calendaire).

4.5 - Lorsque le présent contrat prend fin, I’'héte est tenu de libérer le local ou les locaux
immeédiatement et de le (les) laisser dans le méme état que celui dans lequel il l'avait / les avait
recgu(s). Au départ de I'hbte, ou si ’héte décide de déménager dans d’autres bureaux du Centre,
Elite Buro SAS facturera a I'h6te des frais de restauration de bureau pour couvrir les cofits usuels de
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nettoyage, de contréle de I’équipement en place et de remise du local ou des locaux selon leur état
d’origine. Le montant de ces frais qui varie d'un centre a 'autre est indiqué dans le Reglement
intérieur.

Elite Buro SAS se réserve le droit de facturer des frais supplémentaires raisonnables pour toutes
réparations requises au-dela de l'usure normale. Si I’'h6te laisse des effets personnels dans le
Centre, Elite Buro SAS peut, & sa convenance, en disposer aux frais de I'héte, sans devoir en
répondre a I'égard de ce dernier, a ce titre ou au titre d'un quelconque produit de vente. Si I’héte
continue d’utiliser le local ou les locaux aprés expiration du présent contrat, il est responsable de
toutes pertes, réclamations ou responsabilité encourues par Elite Buro SAS du fait de la non-
libération des locaux par I’héte en temps voulu.

Elite Buro SAS peut a sa discrétion, accorder une prolongation a I’h6te moyennant le versement
d'une majoration des frais mensuels de bureau.

Article 5 - CESSION DU CONTRAT PAR L’'HOTE

L’héte peut céder son Contrat a un cessionnaire qui remplit les mémes conditions contractuelles.
Un nouveau Contrat sera conclu avec le nouvel héte reprenant les mémes conditions (y compris la
durée a courir). Cédant et cessionnaire sont responsables solidairement vis-a-vis d’ Elite Buro SAS
du paiement des sommes dues et a devoir.

Article 6 - OBLIGATIONS DE L'HOTE

6.1- I’héte s’engage a respecter le réglement intérieur ainsi que les principes de la charte Elite
Buro SAS, sans quoi le Contrat pourra étre rompu (cf. Article 4). Dans le cas d’'un Contrat avec
engagement de durée, il lui sera facturé selon nos engagements contractuels les frais d’émission
de cartes d’Access supplémentaires qu’il remettra a Elite Buro SAS en fin de contrat.

6.2- Services De Bureau

Les formules de location sont individuelles exclusives pour les formules nomades ou Open Space,
les formules locations de bureaux privatifs concernent et appliquent une gestion d’équipe de deux
hotes maximum de base: tout ajout d’'un héte supplémentaire, entraine que la facturation
bénéficiera d’'une majoration au forfait nomade sur la période du contrat.

6.3- Elite Buro SAS s’engage, sur demande, a fournir, durant les heures d'ouverture normales, les
services figurant dans la description des services afférente (disponible sur demande). Si la
direction Elite Buro SAS décide qu'une demande pour un service particulier est excessive, elle se
réserve le droit de facturer des frais additionnels.

Article 7 - OBLIGATIONS DE Elite Buro SAS

Elite Buro SAS est tenu de mettre a disposition de I'hbte, les locaux, poste de travail affecté et
prestations spécifiées dans le Contrat.

Sile Centre n'est plus disponible : si Elite Buro SAS est durablement dans I'incapacité de fournir les
services et le ou les locaux du Centre mentionnés dans le présent contrat, celui-ci prendra fin et de
I’héte sera uniquement tenu de s’acquitter des frais mensuels de bureau jusqu’a sa date de fin ainsi
que des frais afférents aux services supplémentaires utilisés par I’h6éte. Elite Buro SAS s’engage a
essayer de trouver un ou plusieurs locaux de substitution adaptés pour I'héte dans un autre Centre
partenaire a Elite Buro SAS.

Article 8 - CONDITIONS TARIFAIRES

Les tarifs, actualisés chaque année, sont en CFA net. Notre présente activité étant soumise a TVA,
les tarifs sont augmentés de la valeur de la TVA applicable, et I’'h6te assure en avoir pris
connaissance.

Une facture normalisée lui sera remise a sa demande .

Ces tarifs sont en fonction de la durée de la prestation et de I’engagement du client.
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sTARIFICATION DES BUREAUX

OFFRE PLEIN TEMPS
DESIGANTION DIMENSSION COMMODITE PRIX
B FROMAGER 22,30 m? 1 étage + WC 250000
B OLIVIER 13,5 m? 1 étage + WC 200000
B. ORCHIDEE 13,5 m? 1 étage 175000
B ACAJOU 12 m? ler étage Balcon 200000
B CALIFORNIA 14 m? 1 étage 215000
B SAPOTIER 14 m? 1 étage + WC 215000
B TECK 21 m? 2éme étage 225000
B ANACARDIER 13,5 m? 2¢éme étage 200000
B TAMARINIER 14 m? 2¢me &tage + WC 200000

PRESTATIONS INCLUSES :

* Bureau spécifié dédié dans l'espace de coworking (équipements informatique non fournis)

* Accés 1 collaborateur (Collaborateur en supplément forfait 50 000 CFA)

» Téléphonie (CI uniquement) fixe inclus _ Téléphonie vers portable non inclus

* Secrétariat uniquement en accueil clientéle & aide information (si plus supplément)

¢ Acceés au réseau Wi-Fi haut débit sécurisé,

» Accés aux matériels de reprographie du centre payant selon compteur (I crédit = I
impression/copie N&B ; 2 crédits = 1 impression/copie couleur)

* Participation aux événements « ELITEBURO_AFTERWORK » & ATELIERS : A prix réduit
» La mise a disposition de salles de réunion vidéo pendant 2 heures par mois - 10 personnes
maximum (réservation préalable)

* Entretien et la maintenance des locaux inclus

* Acceés Parking non inclus

CONDITIONS

Pour établir un contrat : CNI du responsable + Registre de commerce + caution 100 000 CFA.
Elite Buro offre dans son centre d’affaires des prestations complétes aux entrepreneurs a
ABIDJAN. Nos solutions clés en main s’étendent depuis I'offre d’accompagnement a la création
d’entreprise, la domiciliation 360°, la location de bureaux et locaux tout équipée, un espace de
travail qui met en valeur votre entreprise, et votre visibilité digitale (création de site WEB sur
mesure, Accompagnement dans le I'identité visuelle (logo, affiches et Community manager).

sTARIF OPEN SPACE

Tarification / Heure

Pass Heure Pass Dem rnée Pass Journée

CATEGORIE DESIGNATION

Sofa
CLASSE A Table 1.500 frcs / Hr 4.500 frcs / Hr 7.500 frcs / Hr
OFFRE Bar

NOMADE Bureau
CLASSE B 03 positions 2.000 frcs / Hr 5.000 frcs / Hr 10.000 frcs / Hr

AR 10 passages dans le mois 70.000 frcs

MI-TEMPS
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m TARIFICATION NOMADE

A la carte par heure ou a la journée sans abonnement. (En fonction des disponibilités d’occupations du site)

Tarification / Heure

CATEGORIE | DESIGNATION | DIMENSION , CAPACITE n/=e :

Acajou 12 m?

1"Etage | Commodité 3 pers. max

Orchidée 13.5 m2

1"Etage | Commodité 3 pers. max
- 7.500 frcs / Hr 18.000 frcs / Hr 20.000 frcs / Hr
Olivier 13,5 m? 3 pers. / / /

1°Etage | Commodité + Latrine

Anacardier 13,5 m? 3 pers.

2 Etage | Commodité + Latrine

Californie 2
1'Etage| Commodité + Latrine 14m 4 [Pl (D

CLASSE B 10.000 frcs / Hr 20.000 frcs / Hr 25.000 frcs / Hr

Sapotier 2
1'Etage| Commodité + Latrine 14m 4 REISINas

Teck 2 -
2 Etage | Commodité 21m 4-6 REISHIISX

CLASSE C 12.500 frcs / Hr 30.000 frcs / Hr 35.000 frcs / Hr

Fromager 22.3 m? 4-6 pers max

1"Etage | Commodité + Latrine

m TARIFICATION DE LA SALLE DE CONFERENCE

EN REUNION

Pour 2h :

[04-15] 10000 / pers 1 café

[15-25] 150000 1 bouteille d’eau
[25-35] 215000 Vidéo projecteur
[35-50] 315000

Pour une demi-journée : 2 bouteilles d’eau
[04-15] 12000 / pers 2 cafés

[15-25] 230000 1 sandwich
[25-35] 340000 Vidéo projecteur
[35-50] 435000

Pour une journée

[04-15] 15000 / pers

[15-25] 350000

[25-35] 440000

[35-50] 500000

* Couverture média facultative : 100.000 FCFA

EN ATELIER- CONFERENCE-SEMINAIRE

Pour une journée
[18-25] 390000
[28-50] 550000

1 micro

vidéo projecteur
2 bouteilles d’eau
1 repas chaud

2 café

Pour une semaine

[15-25] 1350000 1 micro

[25-50] 1700000 couverture media
2 cafés

1 repas chaud
2 bouteilles d’eau
« Sur Mesure » En concertation, les formules peuvent étre adaptées aux besoins de I'héte.
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Les conditions particuliéres seront alors spécifiées dans le Contrat.

En particulier, I’invité ou le stagiaire de 1’héte se voient offrir I’adhésion a Elite Buro SAS.

Article 9 - AVANCE / DEPOT DE GARANTIE

Il sera exigé a I’héte de payer une avance / dépdt de garantie équivalent a 100.000 CFA pour les
bureaux privatifs et de 30.000 CFA pour les bureaux nomades a partir de un mois de location
(majoré de la TVA le cas échéant) a la date de conclusion du présent contrat @ moins qu’une autre
somme ne soit spécifiée en premiere page de ce contrat. Cette somme sera conservée par Elite
Buro SAS sans générer d'intéréts, a titre de garantie de l'exécution des obligations incombant a
I’h6te en vertu du présent Contrat.

L’avance / Dép6t de garantie ou tout autre solde seront remboursés a I’héte aprés apurement

de son compte client auprés d’ Elite Buro SAS, ce qui induira la déduction de toutes sommes qui
resteraient dues a Elite Buro SAS

Elite Buro SAS pourra exiger de I'héte qu’il verse une avance plus élevée si les frais dus excédent
I'avance / le dépbt de garantie conservé et / ou si I'héte faillit fréquemment a son obligation de
payer a Elite Buro SAS les montants échus.

Article 10 - PAIEMENT - FACTURATION

10.1- Apres choix par I’h6te de sa formule de prestation et confirmation de la disponibilité des lieux
aux dates choisies, un poste de travail est affecté pour toute la durée du Contrat. Elite Buro SAS et
I’héte cosignent un Contrat, fixant ces conditions.

L’'hote régle la prestation de service en une fois a la signature du Contrat ou mensuellement le
premier jour du mois pour le mois a venir, pour les contrats courant sur 2 mois et plus.

Il peut effectuer le réglement préférentiellement par virement bancaire, par chéque al'ordre d’Elite
Buro SAS, ou en espéces :

coordonnées bancaires

code banque Code Guichet Compte Clé Rib Domiciliation
Cloal 01216 025867402001 85 GRANDES ENTREPRISE

IBAN : ci93 104 2012 1602 5867 4020 0185 SWIFT : BiaociABxxx

Adresse

ELITE BURO

01 BP 11980 ABIDJAN 01
ABIDJAN

10.2- L’absence de paiement effectif au 05 du mois entraine automatiquement la résiliation
du contrat. (cf. Article 4)

10.3- Elite Buro SAS se réserve également le droit de refuser la fourniture de services (y compris, a
toutes fins utiles, l’accés par I’'hdte au local ou aux locaux) dés lors que des frais et / ou intéréts
restent en souffrance ou que I'héte viole le présent contrat.

10.4- INSUFFISANCE DE FONDS : I'h6te payera une commission en cas de chéque retourné ou de
tout autre paiement refusé en raison d’insuffisance de fonds.
Cette commission dans le Réglement intérieur.

10.5- Si le présent contrat est conclu pour une durée supérieure a douze (12) mois,

Elite Buro SAS augmentera les frais mensuels de bureau a chaque date anniversaire du début du
présent contrat. Cette augmentation se basera sur I'indice local des prix a la consommation.

Si la variation du taux est négative, les prix ne seront pas réduits. Les tarifs appliqués lors des
renouvellements de contrats sont calculés séparément des augmentations liées a cette indexation
annuelle. Les contrats établis sur une base mensuelle utiliseront le tarif de bureau mensuel en
vigueur, le plus élevé.

Cote d'lvoire, Cocody Riviera palmeraie, 01 Boite Postale 8391 Abidjan Mail.:_direction@eliteburo.com
Immeuble ELITE BURO Lot 522 IL33 Mail.: info@eliteburo.com Tél. : +225 27 22 20 38 89



%22mailto:
mailto:info@eliteburo.com

10.6- Facturation

Une facture est délivrée sous 8 jours pour les tickets journée.

Une facture mensuelle acquittée est délivrée au plus tard le 15 du mois, aprés encaissement, pour
les formules avec engagement de durée.

10.7 - Services Standard

les frais de bureau mensuels ainsi que tous les services périodiques demandés par I’héte seront
payables d’avance chaque mois. Sauf accord écrit contraire, ces services périodiques seront fournis
par Elite Buro SAS aux taux spécifiés pour la durée du présent Contrat (y compris dans le cadre de
tout renouvellement).

En cas d’application d'un taux journalier, le montant mensuel correspondant sera égal a 30 fois les
frais journaliers. Pour les périodes inférieures a un mois, les frais seront appliqués sur une base
journaliére.

10.8 -Remises, Promotions Et Offres
Si le Client a bénéficié d'une remise spéciale, d’'une promotion ou d’une offre, Elite Buro SAS peut
y mettre fin sans préavis en cas de violation grave des présentes conditions générales par le Client.

Article 11 - RECLAMATIONS

Toute réclamation devra étre adressée directement par écrit au siége d’ Elite Buro SAS,

Adresses postale

01 BP 8391 Abidjan

ou par mail a

support@eliteburo.com, ou direction@eliteburo.com

dans les meilleurs délais, sans quoi elle ne saurait étre prise en considération. Elite Buro SAS
s’engage a donner une suite a cette réclamation sous 8 jours aprés réception.

Article 12 - GARANTIES - RESPONSABILITE

Elite Buro SAS est ’'unique interlocuteur de I'héte et répond devant lui de I’exécution des obligations
découlant des présentes conditions de vente. Il ne peut étre tenu pour responsable des cas fortuits,
des cas de force majeure ou du fait de toute personne étrangére a I’organisation.

Elite Buro SAS ne peut étre tenu responsable en cas de non disponibilité des locaux. (formule Ticket
ou renouvellement tardif du Contrat).

Article 13 - NOTIFICATIONS

Toutes les notifications formelles doivent revétir la forme écrite, pouvant inclure l'utilisation de
courriels, et doivent étre adressées a I’adresse figurant en téte des présentes.

Article 14 FOURNITURE DES SERVICES : Acces au local ou aux locaux

Elite Buro SAS peut étre amenée a accéder au local ou aux locaux de I'héte et peut le faire en tout
temps. Toutefois, sauf cas d’'urgence ou notification de résiliation de la part de I’héte, Elite Buro SAS
s’efforcera d’informer au préalable 1'héte

verbalement ou par voie électronique, de la nécessité pour elle d'y accéder a des fins de test,
réparation ou travaux autres que les inspections de routine, travaux de nettoyage et de
maintenance.

Elite Buro SAS s’efforcera de respecter des procédures de sécurité raisonnables afin de protéger
la confidentialité des activités du Client.
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Article 15 - CONFIDENTIALITE

Les clauses du présent contrat sont confidentielles. Ni Elite Buro SAS, ni I’h6te ne doivent les
divulguer sans le consentement de 'autre partie, sauf si cela est requis par la loi ou exigé par une
autorité officielle. Cette obligation reste valable pendant une période de trois (3) ans apreés la fin
du présent contrat.

Article 16 - DROIT APPLICABLE - LITIGES

Les Contrats sont rédigés en francais.

La loi applicable est la loi ivoirienne .

En cas de litiges, une solution a l’amiable sera privilégiée, des contreparties pouvant étre
négociées. En cas de désaccord, I'arbitrage sera demandé auprés du tribunal compétent.

SIGNATURE DE L’HOTE SIGNATURE DU REPRESENTANT ELITE BURO
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